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GEPJARMUVEK HASZNALATANAK ES UZEMELTETESENEK SZABALYZATA

A szabalyzat célja, hogy a Gyoér Megyei Jogu Varos Utkezelé Szervezetének (9024 Gyér,
Kalvéria u. 4-10.) tulajdondban 1év6 gépjarmiiveknek, valamint az intézmény dolgozdinak a
tulajdonaban 1év6 gépjarmiiveknek a munkavégzés céljabol torténd hivatali hasznélatat €s az
ezzel kapesolatos koltségek elszamolédsat a hatélyos jogszabélyok alapjan szabalyozza. Az
intézmény tulajdondban 1évé gépjarmiivek adatait a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete

tartalmazza.

| INTEZMENYI GEPJARMUVEK HASZNALATA

1. A gépjdrmiivek feladatai:

Az intézmény gépjarmiiveinek feladatkére: részben személyszdllitds, részben pedig
ingésagok szallitasa.

1.1 Személyszallitasi feladatok:

Az intézményi személygépkocsik a munkakori feladatok elldtasa érdekében szikséges
személyszallitisra  hasznalhatok. Ennek sordn az  intézmény munkavallaloi
(munkavégzésre iranyulé barmely jogviszonyban 4ll6 személyek) az altaluk vezetett
személygépkocsival feladatuk teljesitésének helyére koézlekednek, mas munkavallalot

szallitanak.

A gépjarmiivezetd, illetve a gépjarmiiben széllitott személyek kotelesek az 1/1975. (IL.5.)
KPM-BM egyiittes rendelet a kozuti kozlekedés szabélyair6l (tovabbiakban: KRESZ)
rendelkezéseit betartani. Ennek teljes/részleges elmaradasabol ered6 kartéritési felel6sség
kizarolag a mulasztét terheli.

A személygépkocsikat csak az arra érvényes gépjarmiivezetdi jogositvannyal rendelkez6
munkatéarsak vezethetik, akik részére &llandé (visszavonasig sz0l6) vagy eseti irdsbeli
meghatalmazast ad az intézmény vezetdje.

Az allando és eseti meghatalmazasokrol az intézményben nyilvantartast kell vezetni. A
gépjarmii vezetdje koteles a vezetésre alkalmas 4llapotban lenni és maradni a vezetés
sordn. A gépjarmiivezetd a nevére szol6 vezetdi és egyéb hatosagi engedélyben megjeldlt
kategériaja gépjarmiivet vezethet. A személyl okmanyok meglétéért, érvényesscgeért a
gépjarmiivezetd felelds.

A gépjarmiivek torzskényvét az intézmény kdzpontjaban, elzart helyen kell 6rizni.

Gépjarmiiveket magéancélra tilos hasznalni!

1.2 Ingdsagok szallitasa

A munkavégzéshez szitkséges kisebb ingdsagokat az arra miiszakilag alkalmas
gépjarmiivel lehet széllitani. Az ingésagokat a személygépkocsik csomagtartéjaban illetve



tetGtartojan megfeleld rogzités mellett is lehet szallitani igyelve arra, hogy azok senki
testi épségében vagy a gépjarmiiben kérokat ne okozzanak.

2. A gépjarmiivek tiroldsa

Az intézményi gépjarmiveket az arra kijelolt helyen, lezarva kell tarolni munkaidd
vegetdl a kovetkezd munkaidd kezdetéig, illetve a gépjarmil hasznélataig. Munkaidg alatt
a gépjarmiivel az arra kijelslt parkolohelyen (is) lehet varakozni. Az igazgat6 engedélyt
adhat arra, hogy a munkavallalé a gépjarmiivel sajat otthondba, tartozkodasi helyére
kézlekedjen, azt ott térolja a kivetkezé munkanapig, hasznalatig.

A lezart, hasznalaton kiviili gépjarmii kulcsait (beleértve a potkulcsot is), elzarva
(illetéktelenek szamara hozza nem férhetd modon) kell tarolni a forgalmi engedéllyel

egylitt. A parkol6 gépjarmiiben forgalmi engedélyt nem szabad tarolni.

3. Gépjarmiivek iizemeltetésével kapesolatos feladatok

A gépjarmiivet a munkakéri lefrds, munkaltatéi utasitds szerint kell hasznalni
rendeltetésének megfelelfen. A gépjarmii  hasznlata soran szandékosan vagy
gondatlansagbdl okozott kdrokért a gépjarmii hasznaloja teljes felel6séggel tartozik.

Kozlekedés soran a gépjarmii utiokményait a gépjarmiivet vezetének maganal kell tartani,
illetve a behajtési, parkolasi és egyéb engedélyeknek a gépjarmiiben kell j6l lathatd helyen
kell lenni.

A gépjarmiivet vezetd személy kételes az erre rendszeresitett menetlevelet folyamatosan
vezetni, pontosan minden részét kitlteni. az arra kijelolt személlyel leigazoltatni és
minden hénap utolsé napjat kivetd héten az erre kijelslt pénziigyi eléadénak leadni.

A menetlevél szigorti szamadésu nyomtatvanynak minésiil, azt naponta, eseményszertien
kell vezetni. ’

A menetlevélnek mindenképpen tartalmaznia kell jarmii forgalmi rendszamait, tipusat, a
jarmiivezet$ nevét, az indulas és érkezés idépontjat és helyét, a megtett utat, az utasok
Szamat. '

A menetleveleken javitast csak 4thuzassal, valamint a javitast végzd alairdsival lehet
végrehajtani. A felhasznilt vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul, a
bizonylatokra vonatkozé szabélyok szerint kell meg6rizni.

A gépjarmii hasznélata soran tigyelni kell annak sériilésekté] valo megdvasara, a szallitott
személyek testi épségének, ingdsagok allapotanak megérzésére.

Amennyiben egy gépjarmiivet tobb munkavallalo is vezet, a menetlevélen jelezni kell
aktudlisan a gépjarmiivezetd nevét, ezzel is igazolva, hogy a gépjarmiivet a madsik
munkavallal6tol hasznalatra mikor vette 4t. Az atvételkor az atvevd gépjarmiivezetdnek is
meg kell gy6zédni az érvényes okményok, a menetlevél meglétérél, a gépjarmii
tizemképes allapotarol, sériilésmentességérdl.

Szitkség szerint, de minden hénap utolsé munkanapjan mindenképpen az arra
(leltarfelel6sséggel) kijelolt személynek a gépkocsi lizemanyag tankjat fel kell télteni.
Minden egyes tankolast a menetlevélen r6gziteni kell. Tankolds soran az egyénileg felvett
lUzemanyag tankol6 karty4val kell az {izemanyagot megvasarolni.



A tankolasrol sz6l6 bizonylatot lekésébb minden targyhénapot kévetd elsé munkanapon
le kell adni az erre kijelolt pénziigyi eléadonak és az el6leggel el kell szamolni.

A gépkocsivezeté koteles menetlevélen bizonylatolni az {izemi haszndlatra jutd
futasteljesitményt. Ez az alapja az {izemanyag elszdmolasnak. Az arra kijeloll pénziigyi
munkatéars, a havonta leadott menetlevelek alapjan Osszesiti a futasteljesitményt varosi,
orszaguti, fovaros illetve megyei jogl véros vonatkozdsiban. Az igy kapott dsszesitett
kilométert, a korrekcids tényezoket figyelembe véve stlyozza, majd a jogszabalyban
illetve a NAV koézleményben kozzétett lizemanyag norma és €rvényes lizemanyagar
alapjan megéllapitja az elszdmolhaté megengedett dsszeget. A futdsteljesitmény mértéke
havonta 1200 km-ig terjedhet. Az ezen mértéket meghaladé futdsteljesitményhez az
igazgatd elbzetes irasbeli engedélye sziikséges. Ev végén a géngyolitett elszdmolas
eredményeképpen megallapitisra keriil a tulfogyasztds vagy megtakaritds (a tényleges
szamla és a norma szerinti elszdmolds kiilonbozete). Az SZJA térvény alapjan
természetbeni juttatdsnak mindsiil a kifizetd éltal az iizemanyag-szamla alapjan elszamolt
osszegnek az a része, amely meghaladja az lizemanyag fogyasztisi norma, a gépjarmii
altal futott kilométer és a NAV 4ltal kozzétett lizemanyagar figyelembevételével szamitott
koltséget. Az igy emlitett Ssszeg utan az adot ki kell szamitani és a kovetkez0 €v janudr
hénapban-kell a kifizetének a jovedelemado befizetés szabalyai szerint megfizetnie. Ha a
gépjarmii hasznalata év kozben megsziinik, akkor az ad6t a megsziinést koveté honapban
kell a kifizetének az altala levont jovedelemadé befizetésével egyidejiileg megfizetnie.

A gépjarmii vezetdje koteles a KRESZ szabalyait betartani, ennek elmulasztisa esetén
minden kdvetkezmény a mulaszto6t terheli.

A gépjarmil vezetésére jogosult személy a gépjarmii hasznélata elétt meggy6z8dik annak
iizembiztos 4llapotarél és koteles gondoskodni arrdl, hogy a gépkocsi folyamatosan
lizembiztos és megfelelben tiszta allapotd legyen.

A gépjarmii hasznalata elétt, illetve annak sordn minden gépjarmiivezetdnek ellen6riznie
kell a kdvetkezdket:

- gépjarmi altalanos tizembiztos allapotat (kerekek, gumiabroncsok, sériilésmentesség
stb.),

- KRESZ altal elbirt tartozékok meglétét,

- motorolaj, hiitéviz megfeleloségét,

- lizemanyag meglétét,

- fékek miikodoképes allapotat

- sziikséges érvényes okmanyok meglétét.

Miiszaki hiba vagy barmilyen a gépjarmi hasznalataval kapcsolatos probléma, esetleg
baleset esetén haladéktalanul értesiteni kell az igazgatdt és intézkedni kell a hibaelhéritas
irant. Menetkdzben bekdvetkezett miiszaki hiba esetén minden t6le elvarhatét meg kell
tennie a gépkocsivezetdnek a hiba elharitdsa, illetve a gépkocsi biztonsigba helyezése
érdekében és egyidejiileg értesiteni kiteles az igazgatot.

A miiszaki vizsgaztatds, a gépjarmili mosatdsa, a gumiabroncsok cseréje, a hibak
kijavittatdsa az igazgatd elBzetes irasbeli engedélye alapjan ,el6legként felvett 6sszegbdl
torténik és az arra kijelslt munkatirs feladata intézkedni irdnta. Az ilyen jellegii
kiadasokrél 5 munkanapon beliil kell elszdmolni.



A gépjarmt javittatdsa, szervizeléséhez az igazgat6 elézetes irasbeli engedélye sziikséges.

4. Egyéb rendelkezések

A napi kotelez6 feladatok igazgat6i engedéllyel, eseti megbizasok alapjan az intézmény
¢rdekében tavolsagi utakra (Gy6r kozigazgatési teriiletén kiviili) igénybe lehet venni az
intézmény gépjarmiiveit.

IL. SAJAT TULAJDONU GEPJARMUVEK HIVATALI HASZNALATA

Az intézmény kozalkalmazotti jogviszonyaban all6 munkavallaléi, akik munkakéri
feladataik elvégzéséhez gépjarmiivet kell, hogy hasznaljanak — a korlatozott szdmban
rendelkezésre 4llé intézményi gépjarmiivek miatt- az igazgat6 qHgedélyével is@sultak
sajat tulajdoni gépjarmiivet hasznalni. A jogosultak korét a szabalyzat II. szimu
melléklete tartalmazza. Az engedély visszavonasig érvényes.
BT T

Sajat tulajdont gépjarmiivet hivatali céla hasznalatéré] erre rendszeresitett nyomtatvanyt
kell vezetni.

Uzemanyag tankol4s céljabdl - a mindenkor hatalyos Jogszabélyokfiak*megfélgftién - a
mellékletben meghatdrozott km norma erejéig jogosultak koltséget elszdmolni a
munkatarsak.

A sajat tulajdont gépjarmiivet a tulajdonosénak folyamatosan tizemképes allapotban kell
tartani. A megfelelé okmanyok meglétérdl, a  gépjarmil  tarolasar6l, miiszaki
vizsgaztatdsarél stb. is a tulajdonos gondoskodik, melyre kiilon kéltséget nem szdmolhat
el. A munkavégzés sordn tértént baleset esetén haladéktalanul értesiteni kell az igazgatot.

ZARORENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2023. januar 1. napjan lép hatalyba és ezzel érvényét veszti minden
korabbi a gépjarmiivek hasznalatival kapcsolatos szabalyzat.

1. szamu melléklet: sajat gépjarmi hivatali hasznalatara jogosultak
2. szama melléklet: intézményi gépjarmii vezetési jogosultsdggal rendelkezék
adatai

Gy6r, 2022. december 30.




GYMJV Utkezeld Szervezete 1. sz. melléklet

Gépjdrmii Kezelési Szabdlyzat

GYMJV Utkezelé Szervezete sajat gépjarmil hasznalok részére engedélyezett havi km
futasok:

Név Munkakér Engedélyezett havi km
mérnik L. - kozteriilet-hasznélat 500 km/hé
mérnik - behajtasi engedély 500 km/hé
energiagazdilkodé I1. 500 km/ho

Gyér, 2022. december 30.




GYMJV Utkezel§ Szervezete 2. sz. melléklet

GYMIJV Utkezels Szervezete

Az intézmény tulajdondban vagy haszndlatiban (bérlet) 1évd gépkocsik, és azok
vezetésére jogosultak:

Skoda Octavia ‘igazgat6
~ Opel Astra Caravan B "~ igazgaté-helyettes
Opel Astra meémok .- teriiletgazda
_ Suzuki Vitara muiszaki el6adé, teriiletgazda
Opel Corsa energiagazdalkodo 1.
m Opel Astra aérndk- forgalomtechnika
Opel Astra mérndk I1.- teriiletgazda

Gy®r, 2022. december 30.

~

“Mithé-Téth
igazgaté
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